ANEXO III (FIGURAS)

Admissao do Adelescente

Fluxo: 04-03

Fevisao: 07

T 47082008

Unidade Sdcio-Educativa

Ciretaria Geral

Diretoria de Seguranga

Diretor Geral

Equipe de Sequranga

Coord. de Equipe

Informagdes
Complementares

{ hicio 1]

T Recaper
infomagdo de
admis=do de
adolescerte Wa
memorando da SAWE
ou oo do Juiz

. Feceber oubuscaro
adolescente
acompanhado do
mermoranda og oficio
de autorizagSo de

o

4. Canterir
Identijcagao do
Adolescerte
utilizando o
memaranda oy ofcio
de autorizagan de
admizsan

0 &
algurma lesan

-

17. Recolher
Elacionar oz
pertences do
adolezcante

. Solicitar
asanaura do
addescents no
formulario de
reczhimento do kit

Elesao?

- Encaminhar
adokscente 3
delegacia f Juizado
para solicitar guia de
exame de corpo de
delito

Adolescerte

“Encaminhar

adolescente a0 ML

para exame de corpa
delito

7. Registrar o mative do
nao recebimento do
adolescente g
memarande gu ofcio
|0 responsawel por
usCa ou receber o

[

_Fetomar com
adolescerte ao centro

I Tonfinmar o
recebimento do
adolescente, atraves da

assiratua m
rando de
recebimento

_Tirar ot 4o
adolescente, caso
nesessano

B. Haborar a ficha de
idertijcag3o do
adlestente

20. Encaminhar

adolegcente para
conico

responsdvel pela
acolhida

z

24, Ppreender
material imegular
& encaminhar ao
Coordenador da

Equipe

5. Eneamintar o
addescente a0
DOPCAD/ Delagacia

20, erifcarse a
apresentagdo do |
aolescente 30 juiz sera
realizado pela OOP
E]

245, Retomar com o
M ou copia do BO
da Pl e a chpia do
oicio da Policda
Cinil

Fim

0. %&ricar se o
adolescente: zera
apresantado ao juiz
imedigamerte

21. Conduzir
adolescente para
o alyame
provizhio para
cumprr o perfodo
de adaptagao

26i. Retomar com
o adol an

31. Encaminha o
ara

centro

audéncia

T*Hr_

alojamerto
definitive para o

rir o perfoda
3 medida

i

23 Conduzi o
adolescents para
o alojamerita
dedinitive

ma

~Fetomar oo
determinagdo judical,
oN%ouz ooFﬁﬂia do BO

]

34.\ntriica'dse a

8,17. POP 04-03
19.FOF 04-06
21.POP 04-07
22.POP 04-08

23.POP 04-11




Seguranca Geral da Unidade

Flizco: 04-07

Fewisio: 07

T4/092008

Cadastro eLiberacao para Entradano Centro

Unidade Sdcio-Educativa

Diretoria Geral do Certro

Diretoria de Seguranca

Direftor G eral

Diretor de Seguranga

Coordenador da Equipe

Coordenador da Equipe

AL

sokitagio e
vk a?evmo

Analkara
Vb Itade do
cadaste e do dia
da '.'lsm&:b an
cen

T
k| ack

—TIToM 3
amposzhl
davk kagho

TENTRr
soktaio ok
vkt Ao ceato,
Ao e N korde
segiaiga

¥

3. e fbara
poss bk de
rakaro

cadastio e a
ke o de
¢ itada 1o o2 it

T Womar st
a mpos b kdade
do cadagto & a
I ragio de
e vtmda a0 die or

& an ke

9. Calastare
le @ra e vrada

cou b kane

1

T. 00k iare

s0lbkane sobre .-.-rlnltlarso‘lm
reguame o pracedins 1os
e aotaios dirane
Pt b apemarich
¥l da vkt e 1o
I ragio de o 1
ertiada

-

10. Regktar, e
oléole e

s

& e
He ittiack
Thaltladk da

Kaeodb
prVbopaEa
[LACERETL

_—

1. A solicitagdo de visita ao centro deve conter, no
minima: o name completo do saolicitante, o ndmero de
idertidade, afinalidade davisita e o drgdo f ertidade que
ovisitante trabalha.

9. POP 04-01




Seguranca G era da Unidade

Floxo: 04-02

Fevisdo: 07

T 4097006

Controle de Entrada e Saidano Centro

Unidade 3dcio-Educativa

Diretoria de Seguranca

Agente de Seguranca

Coordenador de E guipe

Informacgdes Complementares

EnicT 3
poszibilidade de

5 Eiea s o5

isiantes estan
autoriz adas ou
cadastados a
et 1o CEntro

[: )
likzragae da

. a'ma?:jz do.

vstarte imediza

=5
cadastados &
rdenciady

6. Qrientar sobre
rocedimentos

adolesizrte

4. Cadastrar,
librar 3 ertrada
do vistante &
oriertar sobre
procedimerntos

adotados d

3 paranéncia
do isiants no
o

realizagao da

3 z=risada

17 Coniprara

WS corma aea

7. hrar 3o

T

wigitante & sarudor do
Estado ou do canro,
gtravés da carteim
funcicnal ou com o

setor administrativo do

6. Cadaztrar, iberar a
ertrada do visants e
orientar sabre

e 3 penransncia
do isitante no ceriro

E]

impossibilidade

deacesm e
mativo

—

28, Apreerder
mraterial, caso
neceszano, e
encaminhado,
COM 0 istante
2o coondenador
de equipe

rficar a
gravidade da
imegularidade

il

idertifcagae &
wisitafite
autorizando 3

. Orientar
wiskarte com

ToMmagLes
bazicaszde

EET]

_Foompahar
o wisitante It o
local sdicitado

24. Proibir a
3 do
nita
u .9”
rolDica0 & o
pmr.ti% no

37 Anficar 5=
ha perences
para enfragar

¢S TET
perences

A FRIErar
=aida do visitante

o mater
aprendido, s& for
LL=E

L]

4,16, POP 04-01
18.FOP 0402 fPOF 04-03

Para as autoridades gue ndo passam
pelo procedimento de revista, de acordo
com o Regulamento 04-02 - Seguranga,
serd aplicado o POF 04-09




Seguranca G era da Unidade

Floxo: 04-02

Fevisdo: 07

T 4097006

Controle de Entrada e Saidano Centro

Unidade 3dcio-Educativa

Diretoria de Seguranca

Agente de Seguranca

Coordenador de E guipe

Informacgdes Complementares

EnicT 3
poszibilidade de

5 Eiea s o5

isiantes estan
autoriz adas ou
cadastados a
et 1o CEntro

[: )
likzragae da

. a'ma?:jz do.

vstarte imediza

=5
cadastados &
rdenciady

6. Qrientar sobre
rocedimentos

adolesizrte

4. Cadastrar,
librar 3 ertrada
do vistante &
oriertar sobre
procedimerntos

adotados d

3 paranéncia
do isiants no
o

realizagao da

3 z=risada

17 Coniprara

WS corma aea

7. hrar 3o

T

wigitante & sarudor do
Estado ou do canro,
gtravés da carteim
funcicnal ou com o

setor administrativo do

6. Cadaztrar, iberar a
ertrada do visants e
orientar sabre

e 3 penransncia
do isitante no ceriro

E]

impossibilidade

deacesm e
mativo

—

28, Apreerder
mraterial, caso
neceszano, e
encaminhado,
COM 0 istante
2o coondenador
de equipe

rficar a
gravidade da
imegularidade

il

idertifcagae &
wisitafite
autorizando 3

. Orientar
wiskarte com

ToMmagLes
bazicaszde

EET]

_Foompahar
o wisitante It o
local sdicitado

24. Proibir a
3 do
nita
u .9”
rolDica0 & o
pmr.ti% no

37 Anficar 5=
ha perences
para enfragar

¢S TET
perences

A FRIErar
=aida do visitante

o mater
aprendido, s& for
LL=E

L]

4,16, POP 04-01
18.FOP 0402 fPOF 04-03

Para as autoridades gue ndo passam
pelo procedimento de revista, de acordo
com o Regulamento 04-02 - Seguranga,
serd aplicado o POF 04-09




Seguranca G era da Unidade

Floxo: 04-02 [ Fevisdo: 07

T 4097006

Controle de Entrada e Saidano Centro

Unidade Sdcic-Educativa

Diretatia de Seguranca

Agente de Seguranca

Coordenador de Equipe

Informag des Complermentares

11

Anciordrio esta

autorizado 3 1
Errar no certm
i ' 57, Apreender
20 seor e s
recessarp, &
— | encaminho, |4
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a0 coordznador
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com restrigao de 57 Guariar Imeglandade
Ice s objeto erfregar
ficha de guarda-
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funcionaia. seguranga
¥
54. Acompantar
T Toeera et T Tevdva,
gnrada o CarTntar interra dura & do
noenana o siate permanéncia no isitarte, caso
fungionario pam et aplicauel
3 =4 da do centro 0. Fegjstrar a
proibicao e o
mctiva no
conrole de
wisitantes do
centm
55, Reisar ¢
weiculs e
61. Encarminha
ess0azs
i B da Phiao
setor juridice do
certro, guando
COnitl 5 aplicawel
obéems
ibick
H

Fim

50, 56.POP 04-02 f POP 04-02

Para as autoridades gue ndo passam pelo
procedimento de revista, de acordo com ©
Regulamento 04-02 - Seguranga, sera aplicado
o FOF 04-08




Transito Intemo do Adolescente

Fluxo: U4-14

Revisa: U

T4 I0TE

Movimentagao para Atendimente da Solicitacao do Adelescente / Atendimento técnico

Unidade Socio-Educativa
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Transito Interno do Adolescente

Fluxo: 04-05

Revisdo: 01

1470972006

Movimentacao Para Horario de Lazer / Visitacio / Atividades / Escola

Unidade Sdcio-Educativa

Diretoria de Seguranca

Informagdes Complementares

Coordenador de
Equipe

Agente de Seguranca

Coordenador de Equipe

1. Aanejara
escda do horario
£
wisiEEn.
\,tnica'fsla do
ool de

B WEnicarse o
addescente sed
moimentads

-

riicar
adolezcentes que
ndn irdo ser
momentados,
confrme quadm
de medidas
dizicplinares

EnTCar O
planegjamento de
aterdimento

intemo

4 Audizara
escala interna de
plarto dos
agentes de
sEguranga

¥, Mgemar o
adolescente,
jquando apicawel

8. Recolher o
adolescente em
alojamenito
especifico ou no
propric
alojamento pam

uadara
dedisdo da
equipe disciplinar|

¥
9. Retirar

dgemas do
adolescente,
quande apicawel

5. Adara escala
nasda & equipe
Seguranca para
Ff"\;oﬁic apos
agentes de
s2guranga

[ |

100, Fecolher
a0
seu alojamernto
~Auualizar o
livro, de
ocoméncia

12. Hentificar o
adolescente,
utilizando a ficha
de idertiicacdo
do adolesceﬁ(ae.

S& necessaio

¥
T2 TG rrar 30
adolescante o
motive da
moWmerntagdo

14, Revistar o
adolescerte
Encantrod

Il
15. Redlizar g
moumertagio
do addescEnte
a0 hordrio dg
laz er Fvisitagan
X

16, Acompanha o

adolescents no
horanio do motivo dal
TCndmeEnitag 3o

. )
hacrende_naas
3 revizta

arterior an
gtendimento

L wericarse o
adolescante esta
o horaro de

Ftvidades /

. Lonauzira
adolescents: para
a atividade /

aerdimento

24, Conduzir o
ao

o coordenador de
equip

24, Condweir o
addezcante & o
material
apreendido 3
DOPCALY
delegaciae o n®
ou copia do BO

2. Receber o
adolezcarnte 4
DOPCALY
delegacia e
identifica-la

. Feiztar o
adoles cente

31. Solicitar a
pmengda Phi
para eB Domr o

L 1

alojarmento, 3o
inal do
Ftendirmento

| I—

&

Seguranga

7,28 POP 04-06
8, 15 FOP 04-11
16. POP 04-13

14,23, 27T.POP 0412




Transito Intemo do Adolescente

Fluxo:

04-06

Fevisao: 07

THTEF006

Movimentacio Para Refeitorio

Unidade Sdcio-Educativa

Diretaria de Seqguranca

Infarmagdes Complementares

Coordenador de Equipe

Coordenador de Equipe

1. Identificar os
adolespentes
que nda irdo

momentar para

o re®itbrio no

quadro de
medidas
disciplinares

‘

. T O
plansiamenty de
atendimenta
interna

CTonTar ans

seqUranga quais
| e nEn
irde para o
rekitiio

&

:

L]
7. Meniificar o
adolescente que
zara
movimenitade,
utilizando a icha 15. Apreender
de identificasdo mateal &
do adokscafte, encaminhalo
8 NECEETAN0 ™ paa o
coordenador de
equipe

§. Femstar o
adolescente

Serica a
gravidade da

16. Conduzir o
adolescante e o
material
Y H. Realizar 3 a%veoepndido a
. Mgemar o m o CADV
adolescents, do adolescte delegaca eon
quando aplicawel a0 refeitorio ou copia do BO
¥
m 17. Receber o
. Aoorrpanha
# o adolescerte adoDIeDSchAtﬁ‘_da
5“:| Rendloiir algema du,z!-(g a dekgacia &
q.loa:do :E?igglzl i iderdifcalo
e recolher o
adlesmeme em | 11 vertar=e g ﬁm
espeéiice o no adr?DIerioe'r:‘yg z\z ] adolescerte
lobmente pam atividades / 12 Renistar o I
aguadara :
decisdo da
izzd0
dizciplinar

4. Agermar o
adolescente,
14 Conduziro quando apicaiel
. Conduzir o adolasnente a0
addescents para dojamento, ao 0. Ehcanirharo
3 Aividade £ inal do B0 a0 suparvisor
= de sagurang

& &

12, Soliciara
prezenga da Phd
para efaborar o

BO

]

419. POP 04-06
5, 8,14, POP 04-11
10. POP 04-13

8,13, 18. POP 0412




Transito Externe do Adolescente

Flmo T3-117

Fevisan; 17

TaTHr 2006

Plangjamento da Escolta Externa

Unidade Sacio-Educativa

Sefor Administrafivo

Diretoria

Equipe de Seguranca

Coord. Administrativa

Diretor Geral

Supervisar de Seguranga

Informagﬁes Corrplementares

1. Raczber solicitagdo de
Mo mentagio externa

CAnalisar a procedancia
3. Baborar memoranda !
oficio de resposta,

da selicitagdo
indicando o motive do nda

Ftendimento da solicitagso .

4. Enwiar memorando,
ofcio de respostaan
diretor geral

4. Retomar ao solicitante

B.Verficarze &
tran sferén da

H

~Preparar proriuano e
temo de entrega do
adolescarite

. Encaminhar solicita qao
ao Diretor Geral

9. Baborar o memerando/
oficio de apresentagdo,
termo de enfrega &
farmulario de recs bimenta
do adole scente

[

10, Solicitar a execugEn
da moimentaglo extema

k.
12 . Mentifcar equipe
respon=avel pela escolia

13. Solicitar a elaboragae
dooidodeapresentagdo,
termo de entrega &
farmulario da recs bimerits
do adole scente

14 “erificara
necessddade de
acompanhamento ou
realizagdo da escol@ por
outros drgdos de
seguranga piblica

L

16. Encaminhar copia do
oficio, tarmo de entrega e
frmulana de recebimerts
ao coordenador de equipe

Firm

Balicitar
acompanh amento por
outros drgHos de
saguranga piblica &
aguardar retomo

14, 15 — Qs outros drgdos de
seguranga plblica sdo: Policia
Militar, Policia  Civil,  Paolicia
Federal ou 0s Comissaros de
menares do Jugado da Infincia
Juwertude.




Transito Externo do Adolescente
Fluxa: 04-08 Fevisda: 07 T4MErZ006
Preparacao Interna para Movimentacao Externa
Unidade Sdcio-Educativa .
Diretoria de Seguranga Informagdes
- Complementares
Diretor de Seguranga

Equipe de Seguranca

O 4. POP (4-06
18, Apreender matenal &
irha-|
. Comunicar ao EirrE:one Seoglp'l;ml:‘; 4. POP 04-11
11.POP 0416

P EEbeT ThaTRrandn
oficio de apresentazio e -
T Enfrega mupa paa
Em:dii:zretg: do monimentagio extema e
recolber uniforme, quands
aplicanel

24 \drfcar a gravidade
da imeguardade

10. Condiei o adolescents
@—b 3 equipe resporsavel pda
momentagio exema

—

3 T CondlET adolesarie
& materid preendids 3
. Receber o prontiano T Aormganha DOPCADY Delegacia
do adolescente, identificagdo e revista do 13. Entmegar o perences levando chpia ou Ko do
adolescante pela equipe 3o responsael pda B0 da P
meponsael pela transkréncia

modmentacio edtema

3. Mertiicar o
adolescente, utilizando a
ficha de identificagio do
adokscente

¢ 2. Retorrar com
14. Solicitar 3 assnatra adolescente a0 ceniro

do adolescente no

frmuario de p
para condnmar o

mcehiments dos meamos

21. Revistar o addescente

Encantrod
inpgulaidadeg?

22, Eneaminhar chpia au
i do BO a0 superisor de

seguranga

1% Apoalizar livo de
ocoménca

5. Recolher o adolescante
em alojamento esped oo
ou na priprio akjamernita
para aguamar a decisSo
da comizs3o dsciplnar

14, Recolher o pertences
do certro wilizados pelo
aolescenta

)
16 Entregar o prontuario
do adolescents efoutemao

6. Registra imeguiaridade de entrega 3 equipe de
na live de ocoméncia esmlta
7. Relatar o acomido no
dodoficio d
17. Solicitar a assnatura "Emg‘mgsfgo ;
da escalta mo fommuArio ol caso Fpliciel
de recebimento do - Y
rat— 23, Encaminhar chpia ou
ado;ﬁ:&:r&e ;%\:sgara 1P do BO a0 supenisor de
adolescente g




Transito Externo do Adolescente

Flxo: 04-09 [ Revigdo: 01 T4/092006

Realizacdo da Escolta Extema

Unidade Socio-Educativa
Direforia de Seguranga

Informag des

Enquipe de Seouranca

Ciretor de Seguranga

complementares

1. Receber memorand of
oficio de apresentagdo do
adoles cante

2. Planejar a Escolta
Externa do adolescente

3. Encaminhar o RE ao
setor administ ativo para
ser arquivado no
prontudrio do adolesce nte

Fim

1

4. Confirmar a
ide rtificagio do
adoles cente

5. Realizar revista no
adoles cente

6. Algemar o adolescante,
quando aplicivel
. 7. Refirar o adoles cente

dasala de revista

1

8. Preencher o cabegalho
do R oteira de escota (RE)
e aszinar o formuldrio de
recebimento de
adoles cente

CApreender maternale
encaminhar ao Diretor de
Seguranga

_FReceber prorfuanio &
termo de entrega do
adolescente

. Realzar a
mowimentagio externa

14 Ertregar o

adal

23 Merificar a gravidade
da iregularidade
juntamente com eguipe
téenica e diregio

17. Encaminhar
adolescente & material
apreendido & DOPCAD /
Delegacia levando n® au
cipia do BIO

18. Acompanhar a
Identificagdo & a revista do

. af
ou terme de entrega do
mesma 3o centro de
dezting

.Acompanhar a
identificagio e a revista
interna do adolescente

N ncontrou
irpegularidades

-

5. Conduzir o
adolescente @ material
apreendido 3 DOPCAD £
Lreleg acia

9. Realizar a
movimentagio ederna
A0, Retornar com o
adolescente ao centro

¥

A7. Preencher o restante
da RE, informando
possiveis iregularidades e
solicitar, 3 equipe de
seguranga da upidade de
destine,’a assinatura no
RE

12. Entregar o RE an
coordenador de aquipe

nte da DOFPCAD f

Drelagacia

9. Algemar o adoles centel
quando aplicavel
20, Encarmintar cipia ou n®

do B0 a0 superisor de
seguranga

| S

4. Verificar a
necessidade dasadida do
adolescente.

¥
21. Preencher o RE
informanda o mathvo da ndo
realizagdo da eseolta,
solicitando 3 as=zinatura pelo
respors Srel da equipe de
zeguranga

ZZ Erfregar o adolescerte, o

RE & aficha desaida do
adolescente 3 equipe de

seguranca

Fim

2. POP 0415
5 POP04-16
6. 19 POP 0406

9,13 POP 0417




Transito Externo do Adolescente

Fluo: 04-T1 Fevisao: 07 [ TH0ErE00E
Movimentacio Interna Apés a Realizagdo da Escolta Externa
Unidade SocicrEducaliva N
Setor Administrativo Equipe de Seguranga do Certra Infarmagdes

Coordenador Administrativo

Agente de Seguranca

Diretor de Seguranca

Complementares

1. AR AR Ar docyme iacan
Adokscz it 10 prostrark

2. Receberado ks ce it da
epcolta exena

3.1k ntincar o tpo de
oy e b tags

5. ke ithcarc adok scenk,
wiizando a fbia e

T Evcam i varo ado ks ce it
para aim ks H

o, Reyktar o aloksce ite

o {2k T
Ecolier papa, qands
apleaue |

1. Ve rcarse bape wéich
de Irre oy ladades arterires

ale
Dk tor de
a

1 o
quando aplcave |

adokscents,

ZAkEmaro akbkicz ik,
quand aplicave |

arREe receher

!

25, Comdaziradok scene
e materalapres idklo a
D 1/ Dekgach
kvando copla on Nedo
B da PR

28 FeoInar com
adoksc 1e Ao oo

1

20.Recolero adokice v e
em akjame v especco o

T.Acbwara PR, solEtando a

e lboragio do BO

0

T3 Esslialo ROE I ik
Eszcola (REie receberonck
il apre ze itagio oo

kioeite

1o peprk ablame it paa
agnarara decllio da
com ks dkep ar

1L Condziro adoks ce ite a0
abjamerts

15, Retiaras akemas o
adokscent:, quando aplicave |

5 EWRArFE e
docimeniagio ao sebr
adm vk ratho

T FegRtar e Wi de

el

21. Retirarakgmas do

alokiczie,

a1 RE
= o an
alm h Etratho

27. Revktaro adoksce it

{TexT) )
Egnlarkades 2.

I3 Reqbtara e QN BTkl

v o de ocogcl

Akemars
o8 e, quando
ap lcave

24 Regbtara Iregu brklade
1tas

o guadio de med
dkcplhaks

0 responsavel do
hospital — devera
asginar o oficio
de apresentagdo
confirmando ]
nan  atendimento
ao adolescente e
0 motivo.

Em caso de

recusa do
hospital em
asgsinar o oficio o
agente de
SegUranga

devera acionar a
PM, para que
seja elaborado o
BO.

4,26 POF 04-16
12, 18, 26 POP
04-06

20, POP 0411




Visitagao ao Adolescente

Fluxo: 04-T3

Fevisaa 07

T4 092006

Cadastro e Liberagio de Entrada de Visitantes aos Adolescerntes (Tipo Social)

Unidade Sacio-Educativa

Diretotia de Atendimento

Assistente Social

Infarmagdes Complementaras

GO ES
om0 RipoNEave |
pek adeksce ite

T_Fecehe T
protia da
ks ee 1t com o
Fam 1k de

acm k3. . Vermear rstges
IreguBrkades a

vkfas em ontos

2.Coktr, com o * centrcs em que o
adoksce N E,
adoksczate Biba
Wtmaciies sobk a ermp ko medkla
s1a ke peazoale
Fochl, 1o o x
om ¥k sock 9. \e mibara
Tl po b litiade de

cadartrane it o
vkRane

3. kle ntrkar as
pesoar que
e clam o
alokicz i
s tamen e

3 E Lealasmar o

VE e do
".S‘ff"‘","\';‘f,.“ o adokice I, 10

dom iR Ta am il bk de

o Aok sok ite cadaitame 1o

posine

bk de
cadastame o

13. Elbomrancia
de vk ia do vkt

TT_Ewcam hkara
bade v da
vkante a Eppe

ok SegnaNga

k.

15, ntmar ao
a

kil it 3
s blkade da
VEEAE 0 motho

MOS casos em que 0 responsavel pelo adolescente
residir em localidade distante do centro, a entrevista
devera ser feita no dia de vistagdo ao adolescente.

9,10, 11,12 FOP 04-18




Visitacao ao Adolescente

Fluxo 04-T4 | Renisdo: 07 | T409 2006

Redizacao deVisitas aos Adolescentes

Unidade Sdcio-Educativa

MNicleo de Seguranga MNiclen de Alendimento Infarmagdes Complementares

Equipe de Sequranca Assistente Social

14,16, 17. POP D4-18

6.'-;|enn§?é (ENEE 578 g‘.\rse o
Fecolier de vk, 5 0 ukhEnE eit EAELETE]
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R R calartram e o ok [ e
ZOURIFEarse £ dQ LEENE S
e vk HagSio
W @
T Ve T a "
poss b liHack e
cadastrale Iberaro TZhEmara 17.Realzars
CVEEaTa VEEE ¥ cadasamento eion a
I pos bl da ¢ i
'Lﬁég%‘ilg“ Ibe mgHo da &1 rada TN ] —H IEemmI% c.'é";jen'
vitaie £ amath pees bllkade dao carlastiame wto
cadastiame v ¢ 05 atok e s
Iberagsn do
vk e

10. Excam hharo
VERE & 5

T eI docmer g a0
oss Bllkkadk de Ibe Ara Az bRE fockl Ercamwiara
eitradacove kank, I chack vkl
i k kit a
g0 e ok

TeQNEIGA

fos s e T e i aEIE

e
vEHapam o =TTl ar a0
S TRTOIar 3w adokicie solchart a
folHare a wnposs bilkade do |4
Inposs BIKFE 6 cats o b o
2 ragso i3 £ 13 & mathio
o moth

& o motho
3 lE\ra
poss Bkl e ok
calate dovklare
medlab

7. Infamnar ac
wlchne a
Inposs bkl do
calastio e @go &
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Visitagao ao Adolescente

FI0 04-T4 [ REIEE TANTHE

Realizagdo deVisitas aos Adolescentes

Unidade Socic-Educativa

Ndclen de Seguranga Inforrmagdes Complementares
Equipe de Seguranga daPotaria Equipe de Seguranga Supervisar de Seguranga

4,910, 11. POP 04-19

28 A perda do direito 3 wvisitas
pogteriores sera decidida  pela
equipe de seguranga em canjunta
corm A equipe técnica e Diregdo da
Lnidade.

15 Fazra
corkfach do
] coim 6

CWecarse o
vkt possl
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. Ve MEarse
aletos B Ace 330
e s

4. Excam hhar o
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1L Dieckhiar

. Com i ara vkt aporat
g A ke a0
e kords |

2B Regktara

e Ha oo ke o e
vkt vo Mo de
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B Rrkds

cadastame vio do

NERANE & 0 motho
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SRIIANG &
encam li karomak dal
Apeerdbo




Desligamento do Adolescente

Fluxo: 04-73 [ Revisdo: 01 [ 1410972008
Unidade Sdcio-Educativa
Diretoria Geral Equipe Técnica Diretoria de Seguranca Administrativio Diretor de Seguranga
Direitar Geral Técnico Coordenador de Seguranga Anente de Seguranga Aux. Administrativa
+ 17. POP 04-12
T = 13, ldentificar o
3. hiormar ao 2. Recebe o
(__Trido ) 2wl do termo de adulesvents, 3
|| | desigamats i O A e
O Mesmo s2ra -
1. Feceber dajuiz 0 dedigado do do addesceft recebiments do
termio de desligamento = *
do add X R [T
+ s e 14 Encaihare i
4. “erificar se prgo'l\idefcigo addescante ao
algum recolhimento dos tecnicn para
responsa e artences do COMmUnicar o
’ hécniae ea%ulpe adblusnam ° Padolesca'vte dESIigaémemo_ou
Admin ol 2:;3& m transkerénca
O &nicarloc3

de destino do

15 E%ga'os

adulestente petencase oF
pessodis 3o
addescerte
“hfoma 3 - Infommar 30 #
i matarisa
s::gqtl%e d:o horario de glpda. - solictar a
horario qle o local de desting assinatum do
il addescarte no
rﬁfg;g i, Brmulario de
adolescerts pertences
X 12. Designar o ‘
6. Soliciar ao agente de 17. Recolher kit
coomenador de Seguranga socio- do adolescente &
equipe que educatw que solicitar
proudencie o acompantara o assingumE o
recolhimento dos adescente Jté o temo de ertram
petencesdo local de destina do mesmo.
adolescerts
d) 13. Ercamirhar o
adokescarte para
o local de destino

=T s o
addescerte ao
responsave peo

7. Inforrar, ac recebimenta do

coomenador de e

equipe, o local

orde o
adolescarte -
devera Ser 20. Solicta 3
ertregue aszinaum do

recehimenta do
addescante no
temno de entrega
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Fluxo: 04-15

Revisdo: 00

212006

Entrevista Inicial

Micleo de Atendimento

Setor Juridica

Técnicol Equipe de Apoio

Setor Administrativo

Analsar a
documentagaa
@-p corstarte no prortuario
& tomar as providencias

necess arias

Inicio

Receber o prontuirio e
ou dacumentagis sam

a documentagdo do l
adulescente admitido

adolescente sobre a

Sencibilizar o
respong abilidade com

Entrevistar o kit recebido e com o
adoles cente patriménio do Estado
preenchendo o
farmulario de acolhida l
Freencher Formul ario
de Acalhida do

Audolescente.
Apresentar ao

adolezcente eus
direitos e deveres

_A_é_n?_ Solicitar ao agente
pres entar afilozofia, s dcio-educativo de
o= objethros &0 segurangd o
regulamento disciplinar encaminhamerto do

do centro adalescente aon

l alojam ento

Infarmar sobre o cumprimenito
da medida & a importincia do
comprometimento que o
adoles cente deve ter com a
mesma

b

Pozzui
prontudria?

Infarmar sobre o programa g

individu al de atendimerta (PLA) —
para o= casos de internagdo

Encaminhar prortudrios
comrespectivos
farmul arics preenchidos

ao setor juridico para
analise da
documentagia

Encaminhar
documentagio ao setor
Administrative para
montagem do
pronturio

odo

tdontar pront
adlescante

Encaminhar ao setor
juridico para analise da
Documentagio




Fluxo: 04-22 |

Revisdo: 00

10f022006

Preparagdo Para o Desligamento

Centro Socioeduc ativo

Diretoria de Atendimento

FPrograma de Egressa

Infarmagdes Complementares

Inicio

Werficar em reunido de
Acompanhamento e
Araliagio da Evolugdo do
Flase hi adolescentes
parainiciar Freparagdo
para Desligamento

Ha
adoles cente?,

Intersiticar o= atendim entos
@—b técnicos e o vinculo com o I
Programa de Egresso

niere mear 3
articulagdo com arede

encaminhame ntos
previstos ao
adoles cente

R eunir com
representantes do
Juizado, Promotoria,
Frograma de
Egressoe
Comunidade
Educativa para
realizar Estudo de
Caso

]

Encaminhar
relatério para
apreciagan
judiciaria

Processo de
Acompanhamento e
wolugdo do PIA

L esligamentd
deferido™

Concluir o5
encaminhamentos
propostos no
estudo de caso e
pelo juiz

I

.

Receber o
adolescente na
sede do Programa

O FPrograma de Egresso  zerd
apresentado ao adolescente durante o
cumprimento da medid a;

Arficular com a5 irstincias do poder
judiciario, para finalizagio de outroz
processos dinda ndo senteénciados;

Orientar o adolescent= & a familia, noz
CdEGE M que Sejd necessaro, sobre o
cumprimerto de outra medida;

Intenzificar a ariculagio com a rede
ederna de  atendimentos  de  saide,
peicaldgicn, sacial, terapéutica
ocupacional, escolar e profiszional mais
préxima 4 comunidade de referéncia do
adoles cente.




Fluxo: 04-22 Revisdo: 00

10/0272006

Preparagio Para o Desligamento

Centro Socioeducativo

Diretoria de Atendimento

Programa de Egresso

Informagdes Complerentares

Ini cio

]

Encaminhar
rel atério para
apreciagn
judiciaria

Verificar em reuniao de
Acompanhamento e
fualiagio da Bvolugdo do
FlAse ha adolescentes
para iniciar Freparagio
para Desligamenta

Ha
adales cante’?

Proceszo de

Acompanhamento &
wolugdo do PIA

Cesligamentd
deferida™

Intersificar oz atendimertos
@—. técnicozs & o vinculo como |
Programa de Egresso

Cancluir os
encaminhamentos
L] propostes no
3 estidode casoe
arﬁculagﬁo com 3 rede pelo juiz
externa oz
encaminh ame ntos
previstos ao
adules cente Fim
Reunir com

representantes do
Juizado, Promotoria,
Frograma de
Egresso e
Comunidade
Educativa para
realzar Estudo de
Caso

I

b

a Frograma de Egressa  serd
apresentado ao adolescente durarte o
cumprimento da medida;

Arficular com as irstincizz do poder

Feceber o
adoles cente na
sede do Programa

. para findizagde de outroz
process os dinda ndo senténciados;

Orientar o adolescents & a familia, nos
GAECE @M que sejd necessario, sobre o
cumprimento de outr a medida;

Intenzificar a articulagdo com a rede
ederna de atendimentes de sadde,
peicoligico, sowial, ter apé utico
ocup acional, escolar e profiEsional mais
prixima & comunidade de referéncia do
adoles cente.




Elaboragio e Acompanhamento do Plano Individual de Atendimento — PIA

Fluxo: 04-20

Revisdo: 00 |

27112006

Elaboracdo do PIA

Centro Socioeducativo

Diretor de Atendirmento

Técnico Responsavel pelo PIA

Comunidade Educativa

Reczber o

Recebar
Prontudrio Onico
dos Adolescentes

Awolhid oz

Tndicar no
prontudrio de
cada adoles cente
o t&enico
res pons Srel pelo
FlA

!

Encaminhar o

prentudrio as
onice

res pore Svel pelo
Flapara

redlizagio do

Diagnostico

FlAovalidade™

TOpoT adequagtes &
enviar ao Técnico
Ries pors Jvel

prortudrio

R ealizar
atendimentos &
> reunides

Flangjarcom a
eq]uige técnica a
elaboragle do
diagn detico

OrE olidar o
diag nieticos

Dhetho dhgyéstho
com o adok 3cE it eion
sratamilla com a
partic pagio d
ok kol 1 con

!

Agregaras con b kies
da dllc s 5o do
mome v do tlhg watko

!

Werificar se todos o5
diagnésticos faram &

elaborando o
Diagndstico

Dizcutir o diagnostico
com o téenico

respors dvel pelo P1A
& apontar sug esties

realzados

Diagnisticos
redlizados"s

Encaminhar 3
equipe téenica para
que realizem ois)
diagnbsticos)
faltanteis)

Elaborar o Pl em
conjunto com o

¢

Erwiar P14 ao Diretor
de Atendimento para
walid agdo

—|-| Adequar o PLA

adolescante
Apreseataro PIA & familla
[wtame e com o
¥ alokscente & dicitirasia

Ha
ecessidade’

{ Fim
Alterar o PlA

partipag i
“arificar necessidade Iniciar a execugdo do
de akeragdo do FIA Fla

Real
diagnistico] s
fal ante(gg )




Elaboragdo e Acompanhamento do Plano Individual de Atendimento — PIA

Flizo: 04-21

[ Revisdo; 01

2711172006

Acompanhamente e avaliagio do PIA

Centro Socioeducativo

Téchico responsarel pelo PIA

Comunidade Educatia

Inicia

Excam whar o P 2 do
FloBI2IE AARA
Eohkacompe it
para ak wlme o ¢
atl Hadk s hodkalas

R e;’zar

atendimentos e
atividades previstos
no

FArompanhar &
notar em
Formul ario praprio o

Feunir com o
adolescarte para
estimular, apoiar o
zau desempenho

ar continuidade
acs gtendimentos
& atividades

Feunir com adoles cente
efousua familia dis cutir
oz problemas
encontrados e rever
metas

des envohvimento do
adoles cente nos
atendimentos,

estudos de caso e
nas atividades

~ Analizer as
informagdes dos
Formulatios

]

Freunt com equipe

tecnica e Diretor de
Atendiments para
realizagdo de Estudo de
Caso

ormalizar oz

compromisscs do
14 como
adolezcente ejou

=03 familia

|

Adequar os
atendiment
athvid ades pravistas
no FlA registando
na Formul ario

Alteraro Pla

Apresentar o PLA ao
adplescents efou sua
familia e dis cutir metas




Elaboragio e acompanhamento do PSPP

Flo: 04-T6

Fevisdo 01 [

2TTTr006

Elaboragio do PSPP

Centro Socioeducativo

Equipe de Ealboragdo

Elaborar & Legitimar ﬁagnostico
Sitwacional do Centro ou
Diagnistico para Implantagao

1

I Receber solidtagao e material

oriertader para elaboragdo do PSPP I
]

Iniziar a elaboragaa do Projeto Socia
Politico Pedagdgics (PSPPY

Werificar neceszidade de suporte
téenico

Hi
necessidade?

=3
Solicitar e receber
suporte #enico
[warificar a elaboragdn
da PSPP

laboragdo
Ok

“erificar o PSP

Adequar o PSPP

Y
Frojeta Ok?

Erwiar cdpia do
PSPP & SAME para
walidagin

Frojeto
Walidade?

Adequar a
elabor agdo do PSPP

inalizar elabaragdo
do P




Elaborag3o e acompanhamento do PSPP

FlEo: T3-T7 [ Fevrsan 1T [ TR

G estio da elaboragio e acompanhamento do PSPP

SUASE

Diretarias da SUASE

Feceber documento que
legitima a agio de canstrugia,

implantagid e adequagdo do
centro.

Elaborar Planilha para
Acompanhamento da
Elaboragio do PSPP

VErficar £ olicitagao de suporte
técnico ef ou necessidade de
acompanhamento da elaboragdo
do PSPP

licitagdo oy
Aecessidada’
5

Exzoutar o suporte téenico e fou
acompanhamento da el aboragdo
do FSFF

Werificar o and aments
da elaboragio

#fid amenito 33 N
Elgboragio D
S

Receber copia do
FS PP
Werificar o PSPP

Fropor adequagies

Validar o projets




Elaboragao e acompanhamento do PSPP

Fioxo: T3-T3

Fevisan 17 [ IO

Acompanhamento e avaliacio da execugio do PSPP

Centro Socioeducativo

Equipe de Ealboragdo

Elabarar & Legitimar
Ciagnistice
Situacional do Centro

k.

Foraliar a escecugao
do PSPP baseado no
diagné stico
situacional

.,

Feunir t0da a equipe
da centro e discutir
avaliagdo da
execugdo do PSFP

b
Adequar PSPF j3
existentz ou elaborar
novo PSPP

Werificar 3 revisdo ou
elaboragao de PSPP

TWiar Coprd 4o
PSPP i SAME
p ara walid agdo

Werficar s e o
PSPP foi valid ado

Projete
Malidado’?

Adequar o PSPP




Instituto
A Pauline

O curso para agentes socioeducativos / publicos destina-se aos educadores sociais e ao quadro técnico
e administrativo que atuam nos centros responsaveis pela aplicagdo da medida sociceducativa de
internacdo a adolescentes autores de atos infracionais. O objetivo do curso é capacitar estes
profissionais para atuarem no processo de ressocializagéo, contemplando a diversidade de fungfes e
agbes do universo socioeducativo e tendo como base os valores humanistas estabelecidos na
Declaragdo dos Direitos Humanos e no Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Contetido
Sociologia da Criminalidade: 04 horas
Psicologia do Adolescente: 06 horas
Etica no Trabalho e Cultura Organizacional: 04 horas
Defesa Pessoal: 14 horas
Nocfes de Direito, Direitos Humanos e Estatuto da Crianca e do Adolescente: 10 horas
Fundamentos da Prética Pedagdgica: 06 horas
Socorros de Urgéncia e Combate a Incéndios: 16 horas

Carga hordria total: 60 horas



Certificamos que

participou do Treinamento no Modelo de Gestdo do Atendimento Socioeducativo, :
desenvolvido no periodo de 27/08/07 a 06/09/07, perfazendo um total de 80 (oitenta)
horas/aula.

Belo Horizonte, 12 de Setembro de 2007

Marcus Vinicius Gongalves da Cruz Lilian Regina Gomes Guerra Lemos
i da Escola de Formagdo e Diretora de Formagio e Capacitagio do
Aperfeicoamento do Sistema Prisional e Socioeducarive Siztema  Socioeducative

Construinda um novo tempo







T

Certficadc

~ socioeducativos / piiblicos realizad
- Estado de Defesa Social - S

~ Socioeducativas (SUASE),

O curso para agentes socioeducativos / publicos destina-se aos educadores sociais e ao quadro técnico
e administrativo que atuam nos centros responsaveis pela aplicacdo da medida socioeducativa de
internacdo a adolescentes autores de atos infracionais. O objetivo do curso € capacitar estes
profissionais para atuarem no processo de ressocializagdo, contemplando a diversidade de funcdes e
acbes do universo socioeducativo e tende como base os valores humanistas estabelecidos na
Declaragdo dos Direitos Humanos e no Estatuto da Crianca e do Adolescente.

TEMA HORARIA
0O Adolescente na Cor poranea: 16 horas
- Sexualidade: 04 horas
- Nogoes de Direitos Humanos e Cidadania: 04 horas

- Aspectos Legais para a Infincia e a Juventude: 22 horas

- Sociolegia da Criminalidade: 06 horas
- Toxicomania: 04 horas
- Primeiros Socorros e Combate a Incéndio: 16 horas
- Gerenciamento e Mediacdo de Conflitos: 20 horas

- Desenvolvimento Pessoal e Profissional do Agente:| 04 horas

- Etica Institucional e Socioeducativa: 08 horas

- Defesa Pessoal: 16 horas

Carga Horaria Total: 120 horas
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