RESOLUCAO __939/08, 12 de Dezembro de 2008

DispGe sobre os procedimentos a serem observados para a celebragdo de convénios de
saida de recursos e de termos de cooperagdo técnica no ambito da Secretaria de Estado de
Defesa Social.

O SECRETARIO DE ESTADO DE DEFESA SOCIAL, no uso das atribuicdes que lhe conferem o
inciso III, SSideg., do art. 93, da Constituicdo Estadual, a Lei Delegada Estadual n® 112,
de 25 de janeiro de 2007, a Lei Delegada Estadual n® 117, de 25 de janeiro de 2007, e o

Decreto Estadual n© 43.295, de 29 de abril de 2003;

CONSIDERANDO que a Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, no art. 241,
a Lei n% 8.666/1993, no art. 116, o Decreto Estadual n°® 43.635/2003 e o Decreto Estadual
n° 43.601/2003 autorizaram que os entes publicos celebrem convénios entre si ou com
entidades particulares;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para a celebracdo de
convénios e termos de cooperacao técnica no dmbito da Secretaria de Estado de Defesa
Social - SEDS,

RESOLVE:

Art. 10 A celebragdo de convénios, termos de cooperacdo técnica e dos seus respectivos
termos aditivos, no ambito da SEDS, observara o disposto nesta Resolugdo.

SS19, Convénio é o ajuste entre Poder Publico e entidades publicas ou privadas para a
realizacdo de objetivos de interesse comum, mediante mutua colaboragdo, com previsdo de
repasse de recursos financeiros.

SS20, Termo de Cooperacao Técnica é o ajuste entre Poder Publico e entidades publicas ou
privadas para a realizagdo de objetivos de interesse comum, mediante mdtua colaboragéo,
sem previsao de repasse de recursos financeiros.

SS39, Para fins da presente resolucdo, considerar-se-a ajuste qualquer convénio ou termo
de cooperacdo técnica celebrado pela SEDS, ressalvadas as hipoteses nas quais ha
indicagdo especifica do instrumento.

Art. 20 As solicitacGes de celebragao de convénio, termo de cooperacdo técnica ou de
termo aditivo deverdo ser instruidas com a seguinte documentacdo, sem prejuizo de outros
documentos que se facam necessarios em cada caso, de acordo com o art. 11 do Decreto

Estadual 43.635/2003:

I - pedido do interessado ao Secretario de Estado de Defesa Social ou a autoridade maxima
da Subsecretaria ou Superintendéncia responsavel pelo programa, projeto, servico ou
beneficio, contendo:

a) a descricdo clara e precisa do objeto a ser executado;

b) em se tratando da celebragdo de convénios, o valor estimado dos recursos financeiros
envolvidos;

II - justificativa detalhada da area solicitante, contendo:

a) explicitacdo da necessidade fatica da celebracdo do ajuste;



b) interesse publico a ser atingido;

c) o nome, o cargo e o numero da Matricula do Servidor Publico - MASP do gestor do
ajuste;

III - Certificado de Registro Cadastral - CRC no Cadastro Geral de Convenentes do Estado
de Minas Gerais - CAGEC, emitido pela Auditoria Geral do Estado;

IV - Copia do cartdo de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ do
convenente, atual ou revalidado;

V - Copia da Carteira de Identidade e comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF - do dirigente maximo ou representante legal do convenente;

VI - Comprovante de abertura de conta bancaria especifica em instituicdo financeira oficial
e declaracdo de abertura de conta especifica para receber e administrar exclusivamente os
recursos do convénio;

VII - Cépia referente ao Termo de Posse do Prefeito, em se tratando de ajuste a ser
celebrado com Municipio;

VIII - Cdpia do estatuto ou do contrato social com registro no Cartério Civel de Pessoas
Juridicas ou na Junta Comercial, em se tratando de ajuste a ser celebrado com entidade
privada;

IX - Declaragdo de filiacdo a Fraternidade Brasileira de Assisténcia aos Condenados - FBAC,
em caso de ajuste com Associacdo de Protegdo e Assisténcia aos Condenados - APAC;

X - Ata de Posse do representante legal da entidade;

XI - Declaracdo do representante do convenente, indicando as dotagGes orgcamentarias
pelas quais correrdo as contrapartidas, se for o caso;

XII - Certidao de Regularidade do Sistema Informatizado de Administracdo Financeira -
SIAFI, emitida pela Diretoria de Contabilidade e Finangas - DCF;

XIII - Indicagdo da dotagdo orcamentaria destinada a fazer face as despesas decorrentes
da celebragdo do convénio.

XIV - Projeto Basico atestado pela Superintendéncia de Infra-Estrutura - SINF, quando se
tratar de ajuste para execucao de obras;

XV - Certiddo de Registro de Imodveis, emitida pelo cartério competente, no caso de ajuste
que tenha por objeto a execucdo de obras ou benfeitorias ou que envolva cessdo de bens
imoveis ao Estado;

XVI - Plano de Trabalho devidamente preenchido e assinado por um técnico, pelo Diretor e
pelo Superintendente da area solicitante, contendo a indicagdo da dotagdo orcamentaria
para acobertar as despesas oriundas do ajuste, nas hipéteses de convénio com repasse de
recursos financeiros, bem como as circunstancias e obrigagdes necessarias a eficiente
execucao do convénio.



SS190, Os documentos mencionados nos incisos III e VI do caput deste artigo poderdo ser
dispensados nos casos de celebracdo de termos de cooperacdo técnica e em outros, de
acordo com a natureza do objeto.

SS29°, Para elaboragdo do Plano de Trabalho a unidade o encaminhara para a AJU por e-
mail, juntamente com todos os documentos necessarios por meio fisico, para elaboragao de
parecer em até 8 (oito) dias Uteis.

SS309 - A area solicitante, antes de proceder a remessa dos autos do convénio a DCC para a
analise prevista no Artigo 5°, devera solicitar a DPO a indicacdo da dotagdo orcamentaria a
que se refere o inciso XIII deste artigo.

Art. 30 Os ajustes somente poderao ser aditados com as devidas justificativas, mediante
proposta a ser apresentada no prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes do término
previsto para sua execucdo, e desde que aceitas, mutuamente pelos participes, dentro do
prazo de vigéncia, levando-se em conta o tempo necessario para analise e decisdo.

SS10. E vedado o aditamento de ajuste com o intuito de alterar o seu objeto, entendido
como tal a modificacdo, ainda que parcial, da finalidade definida no correspondente plano
de trabalho, mesmo que ndo haja alteracdo da classificacdo econémica da despesa.

SS29, Os ajustes devem contemplar clausula na qual conste a obrigacdao do concedente de
prorrogar de oficio a vigéncia do convénio, mediante justificativa formalizada aprovada pela
autoridade maxima do érgdo ou entidade, quando houver atraso na liberacdo de recursos
ou na execugdo, limitada a prorrogagdo ao exato periodo do atraso verificado, ou mediante
justificativa formalizada aprovada pelo autoridade maxima do concedente.

Art. 4° Em se tratando de convénio e estando a documentacdao em conformidade com as
exigéncias desta Resolugdo, a area solicitante cadastrara o procedimento no Sistema de
Gestdo de Convénios - SIGCON, através do sitio www.convenios.mg.gov.br, procedendo,
em seguida, a emissdo do parecer técnico de que trata o art. 29, II, do Decreto Estadual n°
43.601/2003.

Paragrafo Unico. A unidade solicitante terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para
adotar as providéncias referidas neste artigo e no art. 29°.

Art. 50 Os documentos indicados no art. 2° serdo encaminhados a Diretoria de Contratos e
Convénios - DCC para, no prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis:

I - analisar a regularidade do plano de trabalho e verificar a situagdo de adimpléncia do o
proponente de acordo com as hipéteses elencadas pelo art. 10 do Decreto Estadual
43.635/2003;

II - assinar e carimbar o Plano de Trabalho;
III - enviar o processo para AJU para analise juridica e elaboracdo da minuta do convénio.

SS 19 - Constatada a impossibilidade técnica ou administrativa em prosseguir com o
processo, este sera devolvido a area solicitante, no prazo previsto no caput deste artigo,
mediante a apresentacdao dos motivos que ensejaram a devolugao.

SS 29 - Havendo a necessidade de correcao do Plano de Trabalho ou complementacao de
documentacao, o processo sera devolvido a area solicitante, no prazo previsto no caput
deste artigo, para que sejam adotas as providéncias solicitadas, devendo ser
reencaminhado a DCC no prazo maximo de 3 (trés) dias.


http://www.convenios.mg.gov.br,

SS 3° - Em se tratando de ajustes que tenham como objeto obras de engenharia, o
processo sera encaminhado, no prazo previsto no caput deste artigo, para a
Superintendéncia de Infra Estrutura - SINF -, para emissdo de parecer técnico no Plano de
Trabalho, devendo o processo ser reencaminhado a DCC, no prazo maximo de 3 (trés)
dias.

SS 40 - Nos casos previstos nos SSSS 20 e 39, retornando o processo a DCC, o prazo
fixado no caput sera devolvido a mesma para as demais providéncias.

Art. 6° A AJU incumbe, em até 8 (oito) dias Uteis:
I - autuar o processo, numerando, carimbando e rubricando todas as folhas dos autos;

II - ratificar parecer prévio, nos termos do art. 38, VI, da Lei n°® 8.666/93, analisando a
viabilidade juridica da celebragdo do ajuste;

III - emitir, através do SIGCON, o parecer juridico de que trata o art. 29, II, do Decreto
Estadual n® 43.601/2003 e solicitar a Secretaria de Estado de Governo - SEGOV a
autorizacgdo prévia para a celebragdo de convénios, nos termos do art. 1° do mesmo
Decreto;

IV - elaborar a minuta do termo de ajuste a ser celebrado, encaminhando-a a area
solicitante e para a DCC para que, em até 2 (dois) dias Uteis, seja emitida a declaragdo de
aprovacao ou para que sejam sugeridas alteragdes em seu texto; sendo obrigatoria a
manifestacdo da primeira e a omissdo da segunda, no prazo mencionado, interpretada
como anuéncia tacita.

SS 10 Caso seja constatada alguma irregularidade na documentacdo encaminhada a AJU,
esta solicitard a unidade responsavel que a regularize, em até 2 (dois) dias Uteis.

SS 20 Sanada a irregularidade, o prazo fixado no caput sera devolvido a AJU para as
demais providéncias.

Art. 7° Aprovada a minuta, a AJU elaborara o termo de ajuste, no prazo de 4 (quatro) dias
Uteis, imprimindo quantas vias forem necessarias.

Paragrafo Unico. A AJU requisitara ao convenente que rubrique as folhas e assine o
instrumento e, em seguida, o remetera ao Secretario de Estado de Defesa Social para
assinatura.

Art. 80 Assinado o termo de ajuste, o Secretario de Estado de Defesa Social o devolvera a
AJU para que publique seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

Art. 90 - Realizada a publicacdo, a AJU anexara o termo de ajuste aos autos, os arquivara e
encaminhara cépias aos interessados, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 10. Revoga-se a Resolugdo 910, de 09 de junho de 2008.
Art. 11. Esta Resolucdao entra em vigor na data de sua publicagdo.

MAURICIO DE OLIVEIRA CAMPOS JUNIOR
Secretario de Estado de Defesa Social

ANEXO I



SETOR DE CONVENIOS -
AJU

NUMERO DO CONVENIO:
Especificagado

1. Pedido para celebragéo de
Convénio ou Termo Aditivo,
com o nome do servidor
responsavel, cargo e Masp.
(Resolugao SEDS 837/2006.)

2. Justificativa (Art. 13, SS2°,
da Const. do Estado de
Minas Gerais e art16 Dec
43.635/03).

3. Projeto Basico

4. Certificado de Registro
Cadastral emitido pela
Auditoria Geral do Estado.

5. Documentagao

5.1. Copia do cartdo de inscrigdo no
Cadastro Nacional de Pessoa
Juridicas - CNPJ, atual ou
revalidado. (Art. 11, IV, h, Dec.
43635/03)

5.2. Copia da Carteira de Identidade
e comprovante de inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF,
do dirigente maximo ou
representante legal. (Art. 11, IV, i,
Dec. 43635/03)

5.3. Comprovante de abertura de
conta bancaria especifica em
instituicao financeira oficial e
Declaragao de abertura de conta
especifica para receber e administrar
exclusivamente os recursos desse
convénio.

5.4 Cépia referente ao Termo de
Posse do Prefeito (em casos de
Municipio).

5.5 Cépia do Estatuto ou do Contrato
Social com registro no Cartério Civel
de Pessoas Juridicas ou na Junta
Comercial.(em caso de Entidade
Privada).

5.6 Declaragao de filiagado a
Fraternidade Brasileira de
Assisténcia aos Condenados -
FBAC. (Lei Estadual 15299, art. 4°,
V)( em caso de APAC)

5.7 Copia do Estatuto

5.8 Ata de Posse do Representante
Legal.( com os demais participes).

5.9. Declaragao do Representante,
indicando as dotagdes orgamentarias
nor onde correrdao as contranartidas.

Sim Nao

Documentos
fls.

Assinatura



quando for o caso. (Art. 11, |, c, Dec.
43635/03)

5.10. Certiddo do SIAFI emitida pela
Diretoria de Contabilidade e
Finangas

5.11 Projeto Basico (quando for
Convénio para execuc¢éo de obras)
atestado pela SINF conforme Lei
8666,1X, art 6°.

5.12. O Convénio que tiver por objeto
a execugao de obras e benfeitorias
devera ser acompanhado de
CERTIDAO DE REGISTRO DE
IMOVEIS, do cartério competente,
gque comprove a sua propriedade.
(Art. 4°, Dec. 43635/03)

7. Nota de Autorizagéo
Prévia do SIGCON

8. Anexo | - Plano de
Trabalho (analisado)

9. Anexo Il - Obrigagbes dos
Participes

10. Anexo lll - Demonstrativo
de Recursos

11. Minuta do Convénio

12. Declaragéo da Unidade
Gestora aprovando a minuta

13. Parecer Técnico e
Certificado de Conformidade

14. Instrumento devidamente
assinados pelas partes

15. Publicagao na Imprensa
Oficial

16. Distribuigdo aos setores
interessados da SEDS e
parceiros

DATA DA CONFERENCIA:
Folhas:

OBSERVACAO:



