ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

Diretoria de Contratos e Convénios

POP: 001 [Data: 05/08/2025 [Versio: 2

Titulo: Convénios de saida e parcerias

Piblico alvo: Area Gestora/executora; ]
Unidade: SPOF/SEJUSP Ordenador de despesas; Area de Ultima revisio: 30/10/2025
Operacionalizac¢do; Convenente

Frequéncia de revisao: Sob demanda

1. CONVENIOS DE SAIDA E PARCERIAS (VISAO GERAL)
N° Responsavel Acao
1 NUCOE/D(EC Distribuir demanda para analistas.
(Coordenagao)
Analisar documentacéo:
¢ Se a documentacdo for considerada adequada, siga
NUCOE/DCC ° 5.
2 ! paraon®5;
(Analista) o . .
e Se existirem pendéncias na documentagfo, siga para
0 passo n° 3;
3 NUCOE/DCC (Analista) Devolver processo para Area Gestora.
4 Arca Gestora Resolver pendéncias e devolver para a o NUCOE/DCC
(retornando ao n° 2 deste POP).
Realizar analise financeira e emitir parecer:
s NUCOE/DCC e Se o parecer apresentar ressalvas, siga para o n° 6;
(Analista) e Se o parecer ndo apresentar ressalvas, siga para o
passo n° §;
NUCOE/DCC ;
6 (Analista) Devolver processo para Area Gestora.
7 Area Gestora Resolver ressalvas e devolver para a o NUCOE/DCC
(retornando ao n° 5 deste POP).
] NUCOE/DCC Elaborar Minuta do Instrumento e encaminhar processo
(Analista) para a Assessoria Juridica.
9 Assessoria Juridica Incluir no processo documento do tipo Nota Juridica e
devolver o processo para o NUCOE/DCC.




Efetuar a andalise da Nota Juridica identificando se existem
ressalvas/recomendacdes.
10 NUCOE/ DCC e Nao havendo ressalvas/recomendagdes, siga para o
(Analista) n° 13;
e Havendo ressalvas/recomendagoes, siga para o
passon® 11;
1 NUCOE/DCC Elaborar memorando para resolver ressalvas e encaminhar
(Analista) para a Area Gestora.
12 Area Gestora Resolver ressalvas e devolver para a o NUCOE/DCC
(retornando ao n° 10 deste POP).
13 NUCOE./DCC Elaborar Instrumento.
(Analista)
14 NUCOE/DCC (Analista) Disponibilizar para a.551‘neltura extgma a‘ﬁm de que o
representante da institui¢ao parceira assine.
Incluir em bloco de assinatura e disponibilizar para que a
15 NUCOE/DCC (Analista) Area Gestora colha as assinaturas do Ordenador de
Despesas.
Area Gestora . \
16 (Ordenador de Despesas) Colher assinaturas e devolver a NUCOE/DCC.
17 NUCOE/DCC (Analista) Providenciar publicagdo e enviar processo para Area
Gestora.
2. LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS
2.1. Lein® 14.133/2021 - Licita¢des ¢ Contratos Administrativos.
2.2. Decreto 47.558/2018 - Convénio de cooperagido técnica
2.3. Resolucdo 1618/2023 - Termos de adesdo para servigo voluntario
2.4. Decreto 46.304/ 2013 - TDCO
2.5. Resolugdo 107/2022 - TDCO
2.6. Resolucao 802/2022 - TCT para realizacao de estagio obrigatorio
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e el mento. . )

‘ azsingturs horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

P eii Documento assinado eletronicamente por Débora Alessandra Kawahara Morelli, Superintendente, em
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