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1. CONVENIOS DE SAIDA E PARCERIAS (TERMO DO SIGCON)

N° Responsavel Aciao

Analisar documentacao:

e Se a documentacdo for considerada adequada, siga

1 Area Gestora para o n° 4;
e Se existirem pendéncias na documentagao, siga para
0 passo n° 2;
2 Area Gestora Devolver processo para Instituigdo parceira.
o . Resolver pendéncias e devolver para a Area Gestora
3 Instituigao Parceira (retornando ao n° 1 deste POP).
4 Area Gestora Encaminha o processo para o NUCOE/DCC
5 NUCOE/D(EC Distribuir demanda para analistas.
(Coordenagio)

Realizar analise financeira e emitir parecer:

6 NUCOE/DCC e Se o parecer apresentar ressalvas, siga para o n° 7;
(Analista) e Se o parecer nao apresentar ressalvas, siga para o
passo n® 9;
NUCOE/DCC A
7 (Analista) Devolver processo para Area Gestora.
; Resolver ressalvas e devolver para a o NUCOE/DCC
8 Area Gestora

(retornando ao n°® 6 deste POP).




Elaborar a minuta do instrumento e encaminhar o processo

9 NUCOE/DCC a Assessoria Juridica no SEI. O DCC deve incluir a Area
(Analista) Gestora em copia no documento SEI, para que esta realize o
envio do processo a AJU no SIGCON.
. - Incluir no processo SEI e no SIGCON o documento do
10 Assessoria Juridica . s s
tipo Nota Juridica.
¢ Naio havendo ressalvas/recomendag¢des, encaminha o
processo no SEI para a DCC e encaminha o processo
no SIGCON para o Encaminhador;
11 Assessoria Juridica
¢ Havendo ressalvas/recomendag¢des, encaminha o
processo no SEI para a DCC e devolve o processo
no SIGCON para a Area Gestora
Efetuar a analise da Nota Juridica identificando se existem
ressalvas/recomendacdes.
12 NUCOE/ DCC ¢ Nao havendo ressalvas/recomendagdes, siga para o
(Analista) n° 15:
e Havendo ressalvas/recomendagdes, siga para o
passo n® 13;
13 NUCOE/DCC Elaborar memorando no SEI e encaminhar para a Area
(Analista) Gestora atender ressalva.
) Resolver ressalvas e devolver o processo no SEI para o
14 Area Gestora NUCOE/DCC e encaminhar o processo no SIGCON para a
AJU (retornando ao n° 10 deste POP).
15 NUCOE/DCC Elaborar Instrumento no SEI e encaminha para aprovagao
(Analista) pela SEGOV no SIGCON.
Incluir no SIGCON documento com manifestacdo favoravel
ou ndo e:
¢ Em caso de aprovagdo pela SEGOV, enviar
16 SEGOV processo para NUCOE/DCC e seguir para o passo
n® 20;
e Em caso de reprovagdo, enviar processo para Area
Gestora e seguir para o passo n° 17;
. Atender as ressalvas da SEGOV no SIGCON enviar o
17 Area Gestora processo a AJU.
18 Assessoria Turidica Revalidar a Nota Juridica no SIGCON e enviar para o
Encaminhador (NUCOE/DCC)
19 NUCOE/DCC (Analista) Encaminha o processo para a SEGOV no SIGCON e seguir
o passo 16
20 NUCOE/DCC (Analista) Disponibilizar para asglnqtlira exterpa no SEI a fim de que
o representante da instituicao parceira assine
Incluir o instrumento no SEI em bloco de assinatura e
21 NUCOE/DCC (Analista) disponibilizar para que a Area Gestora colha as assinaturas
do Ordenador de Despesas.
Area Gestora . ;
22 (Ordenador de Despesas) Colher assinaturas ¢ devolver a NUCOE/DCC.
23 NUCOE/DCC (Analista) Providenciar publicagdo e enviar processo para Area

Gestora.




24

Area Gestora

Colher assinaturas e cadatrar a publicagdo no SIGCON.

25

Area Gestora

Efetuar cadastro no SIGCON e enviar ao convenente.
Encaminhar processo ao Nucleo de Prestagdo de
Contas/DCC para inicio dos procedimentos de analise
financeira

26

Nucleo de Prestagdo de Contas/DCC
(Coordenagao)

Distribuir para analista o processo de prestacdo de contas.

27

Nucleo de Prestacdo de Contas/DCC
(Analista)

Analisar processo de prestacdo de contas e emitir Parecer
Técnico:

e Em caso de parecer com ressalvas, enviar processo
para Convenente e seguir para o passo n° 28;

¢ Em caso de parecer favoravel (sem ressalvas),
enviar processo para Area Gestora para deliberacao
do Ordenador de Despesas (seguir para n° 31);

28

Convenente

Atender ressalvas apontadas e encaminhar & Area Gestora
para deliberagdo do Ordenador de Despesas.

29

Area Gestora
(Ordenador de Despesas)

Deliberar sobre a manifestagao/saneamento efetuado pelo
Convenente. Encaminhar processo ao Nucleo de Prestagdo
de Contas/DCC.

30

Nicleo de Prestacdo de Contas/DCC
(Analista)

Analisar respostas e emitir parecer complementar. Enviar
para Area Gestora para deliberagdo do Ordenador de
Despesas (a partir do parecer complementar).

31

Area Gestora
(Ordenador de Despesas)

Observando Parecer emitido, Ordenador de despesas
delibera e envia para o Nucleo de Prestagdo de
Contas/DCC.

32

Nicleo de Prestacdo de Contas/DCC
(Analista)

Analisar documentos juntados:

¢ Em caso de aprovagdo, emitir Parecer Conclusivo e
encaminhar para Area Gestora. Apos deliberacéo do
Ordenador de Despesas. seguir para o passo n° 42);

¢ Em caso de reprovacdo, emitir DAE para o
Convenente. Enviar para o Convenente (seguir para
0 passo n° 33);

33

Convenente

O Convenente podera solicitar o parcelamento do DAE:

¢ Se for solicitado o parcelamento, o pedido devera
passar por analise do ordenador de despesas. Apods
analise do ordenador, o Nucleo de Prestacdo de
Contas/DCC emite a DAE e envia ao Convenente;

e Apds definigdo da forma de pagamento (parcelado
ou ndo) seguir para o passo n° 34);

34

Nicleo de Prestacdo de Contas/DCC
(Analista)

Verificar se a situagao foi sanada, isto €, se houve o
pagamento do DAE:

¢ (Caso a situagdo tenha sido sanada, com pagamento
do DAE, emitir parecer conclusivo e encaminhar
para Deliberagdo do Ordenador de Despesas (seguir
para n® 42);

e Para o caso em que a situagdo ndo tenha sido
sanada, deve-se informar ao Ordenador de Despesas
do ndo pagamento do DAE (seguir para n° 35);




Area Gestora

Devera ser aberta uma Tratativa de Negociagdo com o

35 (Ordenador de Despesas) Convenente e encaminhados os resultados ao Nucleo de
p Prestacdo de Contas/DCC (Analista):
Avaliar a tratativa efetuada e seus resultados, identificando
se a pendéncia de pagamento do DAE foi ou ndo sanada:
e Caso a situagdo tenha sido sanada, com pagamento
do DAE, emitir parecer conclusivo e encaminhar
36 Nucleo de Prestagdo de Contas/DCC para Deliberagdo do Ordenador de Despesas (seguir
(Analista) para n® 42);
e Para o caso em que a situacdo nao tenha sido
sanada, deve-se emitir parecer conclusivo
concluindo pela irregularidade financeira e
encaminhar para a Area Gestora (seguir para n° 37);
37 Area Gestora Efetuar a Reprovagao da Prestagdo de Contas e encaminhar
(Ordenador de Despesas) ao Nucleo de Prestagdo de Contas/DCC.
38 Nucleo de Prestacdo de Contas/DCC Providenciar PACE - Lavrar Auto de Apuragdo de Dano ao
(Analista) Erario e enviar ao Convenente.
Apresentar resposta e enviar ao Nucleo de Prestagdo de
39 Convenente Contas/DCC.
40 Nucleo de Prestacdo de Contas/DCC *  Emitir relatorio conclusivo
(Analista) ¢ Encaminhar respostas do AADE para o ordenador
Ordenador de Despesas devera deliberar pela aprovacao ou
reprovagao:
) e (Caso o Ordenador de Despesas delibere pela ndo
41 Area Gestora aprovacao, sera feita Tratativa de Apuragao do
(Ordenador de Despesas) Ordenador/Ratificagéo
AADE/CPP/DCF/AGE/Tomada de Contas Especial;
¢ Caso delibere pela aprovagdo, encaminhar para
o Nucleo de Prestacdo de Contas/DCC (seguir para o
passo n° 42);
4 Nucleo de Prestacdo de Contas/DCC Emitir memorando para baixa contabil e enviar para a
(Analista) Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF).
Baixar SIAFI/Arquivo e encaminhar para o Nucleo de
43 Diretoria de Contabilidade e Finangas/DCF | Prestacdo de Contas/DCC
44 Nicleo de Prestagap de Contas/DCC Providenciar o arquivamento do processo
(Analista)
2. LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS
2.1. Decreto n® 47.132 de 2017 - Para instrumentos do MROSC.

2.2.

Decreto n° 48.745 de 2023 - Para instrumentos de convénios.



https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/47132/2017/?cons=1
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48745/2023/
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