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GUIA RAPIDO: como elaborar pedidos de acesso a informacao

Explore o sitio institucional da Sejusp e verifique se os dados
disponiveis atendem sua necessidade. Ha diferentes informacoes
divulgadas pela Secretaria e um menu exclusivo para os Dados Abertos.“

Ha outros canais do Governo com informacdes publicadas, consulte
também o Portal da Transparéncia do estado de Minas Gerais e 0
Portal de Dados Abertos do Estado de Minas Gerais

Explorou todas as informacgdes disponiveis? Nao encontrou o que necessita? Faca seu pedido de acesso a informacéo
no sistema e-SIC, para isso consulte o manual do usuario do sistema e siga 0os passos a seguir:

O D

Reflita sobre as informagdes que necessita e organize em forma de perguntas o que deseja da Secretaria. Preze pela objetividade e precisao

dos questionamentos.

Se for tratar de assuntos diferentes, organize o seu pedido seguindo os temas principais, ou seja, faca pedidos que abordem a mesma
tematica para facilitar sua analise, destinagcao e, consequentemente, atendimento.

Seja detalhista, apresente a demanda
de forma especificada, objetiva e com

o maximo de informagdes e Cite programa; servico; projeto; Informe o més, ano ou periodo Defina uma abrangéncia espacial
delimitagcao possiveis. Se atente para natureza criminal (para dados de desejado ou quando for necessédrio  (municipio(s) ou outra delimitagdo).
os itens descritos no quadro ao lado: criminalidade); sistema (prisional, a frase “maior série histdrica

socioeducativo, prevencdo, etc.); possivel”.
acao; objeto ou documento.

Faca uma analise final verificando se o texto da demanda esta: m
Compreensivel, possibilitando a identificacao e localiza¢do da informacao solicitada.
Especifica, permitindo que a consolidacao das informacdes seja rapida e precisa. Para saber mais sobre a legislacao
Razoavel e proporcional.

Descumprindo a legislacdo ou o direito de sigilo de determinadas informacdes. Leia os textos da LAl e do Decreto Estadual
. . . . : que regulamenta o acesso a informacgao no
Organizado em itens numerados, quando for composto por varios questionamentos.

@ e Informar dados pessoais no texto do pedido ou inserir documentos pessoais, como anexos, no sistema e-SIC.
o Utilizar o sistema para realizar demandas que ndo sao pedidos de acesso a informacao.

ambito do Poder Executivo.
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https://www.transparencia.mg.gov.br/
https://dados.mg.gov.br/
https://www.seguranca.mg.gov.br/
https://www.seguranca.mg.gov.br/index.php/transparencia/dados-abertos
https://acessoainformacao.mg.gov.br/sistema/site/index.aspx
https://acessoainformacao.mg.gov.br/sistema/site/MANUAL%20e-SIC%20-%20GUIA%20DO%20CIDADAO.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/DEC/45969/2012/
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