PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

Emissdo do Documento de Arrecadacédo Estadual (DAE)

1 Acessar o site

O primeiro passo para emitir um DAE é acessar o seguinte endereco eletronico:

. https://www.dae.prodemge.gov.br/

Inicialmente, ira aparecer a tela de login abaixo, solicitando o usuario e a senha.
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2 Fazer login
O segundo passo sera preencher os campos em branco de “Usuario” e “Senha” da seguinte forma:

. Usuario: seds
. Senha: 145

Depois de preencher, clicar em “ACESSAR”, como mostra a imagem a seguir.


https://www.dae.prodemge.gov.br/
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3 Clicar em “Emitir DAE”

Apo6s o login, serd exibido a tela da imagem abaixo com 3 opgdes, clique em “Emitir DAE” como

mostra a imagem:
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Emitir DAE Consultar DAE
SECRETARIA ESTADO DE ADMINISTRACAO PRISIONAL

Bem vindo; Verifique seus dados:

Usudrio: Usudrio da Secretaria de Estado de Defesa Social de MG
Login: seds
Orgdo: SECRETARIA ESTADO DE ADMINISTRACAO PRISIONAL




4 Preencher campos necessarios

Depois de clicar em “Emitir DAE”, seré exibido a tela da imagem abaixo. O ultimo passo € preencher,
obrigatoriamente, todos os campos em branco e, em seguida, clicar em “EMITIR D.A.E”, como

mostrado abaixo.
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NOME ANO DE REFERENCIA VALOR

.
ENDERECO COMPLETO MES J/ ANO DE REFERENCIA ACRESCIMOS
MUNICIPIO UF TELEFONE PERIODOC DE REFERENCIA JUROS

MG v | B 01/01/2022 a 31/12/2022

VALIDADE DO DAE IDENTIFICACAQ NUMERO HISTORICO - (max 6 linhas e 44 caracteres por linha)

CODIGO DO MUNICIPIO EM MG (PARA PRODUTOR RURAL)

SERVICO / RECEITA
Selecione o Servico v

EMITIR D.A.E REDEFINIR
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E imprescindivel preencher o campo “VALOR” conforme a quantia prevista na normativa em
vigor, assim como o preenchimento do campo “HISTORICO” com todas as informagdes pertinentes
referentes ao DAE, uma vez que facilita, posteriormente, a conferéncia dessas informacdes.

Exemplos: especificar a motivacao; especificar se é por motivo de DIF danificado, rasgado, perda,

alterar nome por motivo de casamento, separacao judicial, trocar a foto, dentre outros.

E importante lembrar de selecionar somente uma das trés bolinhas (conforme imagem abaixo) de
acordo com o periodo que se deseja preencher. Portanto, basta preencher somenteum dos trés: “ANO
DE REFERENCIA”, “MES / ANO DE REFERENCIA” ou “PERIODO DE REFERENCIA”.



INISTRACAD PRISIOMAL
ANO DE REFERENCIA
N 2022
MES / ANO DE REFERENCIA

. 00 D

PERICOMD DE REFERENCIA

#0 01/01/2022 a 31/12/2022
HISTORICO - (max & linhas e 44 caracte

Observacéo: a bolinha quando ¢ selecionada fica azul.

Selecionar o SERVICO/RECEITA adequado para sua situagao:

e 21-SEGUNDA VIA DIF FONTE 10: Pagamento da segunda via do Documento de

Identificacdo Funcional do servidor.
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